Ссылка для перехода:  https://mx.zvet.ru:93/UMF/ru_RU/
МОДУЛЬ ЦЕНТРАЛЬНЫЙ ОФИС – используется лицами, принимающими решение. В модуле есть доступ ко всем заказам, оформленными салонами данного дилера. Права позволяют выгрузить из личного кабинета  действующие персональные прайс-листы, посмотреть свободный остаток чехлов на складе, сформировать акт сверки.
ФОРМИРОВАНИЕ ПРАЙС_ЛИСТОВ И ОТЧЕТОВ
Во вкладе Прайс-листы и отчеты содержаться действующие прайсы и отчет по свободным чехлам.
Для их формирования нужно выбрать интересующий документ и нажать сформировать.

Остаток свободных чехлов создается на момент формирования запроса. 










Реестр взаиморасчётов используется для формирования акта сверки за период.
Для заполнения данных нужно заполнить шапку документа (выделено красным) и нажать заполнить.

Полученные данные можно сформировать в документ акта сверки нажатием клавиши – Печать (выделено желтым). 
Внимание: документ формируется без печати.
[bookmark: _GoBack]

























СОЗДАНИЕ ЗАКАЗА ПОКУПАТЕЛЯ
Во вкладке «Документы создать» содержится 1 опция – создать заказ покупателя. 

Создание документа заказа происходит при переходе на соответствующий пункт.
ВАЖНО: открывшийся документ нужно сразу записать, нажав соответствующую кнопку, чтобы ему был присвоен уникальный номер.

В открывшейся шапке документа нужно выбрать Контрагента, от имени которого размещается заказ. Договор подкрепляется автоматически из карточки контрагента.

При необходимости в ячейку Внутренний номер (выделено зеленым цветом) клиент может вносить внутренний номер заказа, который в дальнейшем будет внесен в документ УПД.


Для добавления товара в заказ нужно выбрать Подбор товара.

В открывшемся списке использовать поиск по номенклатуре  и выбор по заведенным вариантам исполнения. Перенос наименования обсуществляется двойным нажатием на нужный артикул. После внесения всего заказа нажать кнопку Перенести в документ.
Если в списке номенклатуры нет нужно варианта исполнения выбираем вариант исполнения осн.

Для изделий, на которые не установлен нужный вариант исполнения, необходимо заполнить поле для внесения наименования нужной ткани и декора. Оно расположено под названием номенклатуры.

Далее в заказе нужно проставить нужное количество и розничную цену. Двойной клик по ячейке делает ее активной.



















Если в заказ внесен диван из списка Свободный остаток чехлов, нужно установить соответствующую галочку. В этом случае заказ будет подствечен цветом в базе УМФ на стороне производителя.

















Если оформление заказ не завершено, нужно нажать кнопку записать. Такой заказ можно будет изменить. ОН ЕЩЕ НЕ ОТПРАВЛЕН в основную базу.

При нажатии Отправить заказ документ переходит в ОСНОВНУЮ БАЗУ и править его состав НЕЛЬЗЯ.
Справа снизу появится всплывающее окно об окончании оформления/изменения или отправки заказа.

После этого заказ должен быть проведен Центральным офисом Ривалли.















Ваш заказ появляется в списке заказов. 


Условные обозначения списка:

Зеленая галочка слева – заказ проведен специалистом Центрального офиса Ривалли. Изменения вносить НЕЛЬЗЯ.
Заказ записан, может быть изменен.
Зеленая галочка справа – заказ оформлен, отправлен, еще не проведен.







Для удобства поиска заказов добавлен фильтр. Фильтр находится в пункте Еще, называется Расширенный поиск.


В открывшемся меню выбираем из ниспадающего списка нужный параметр, например, Статус. В поле Что искать пишем Выполнено или Оформлен.







Выполняется отбор.

С 21 сентября 2023 года в интерфейсе сотрудника офиса появилась возможность ограничить право магазина отправлять напрямую заказ на фабрику, для этого:
Нажать кнопку справочники-пользователи,

Попадаете в список пользователей:

Двойной клик по строке салона:

Откроется окно прав салона, можно поставить галочку в строке «Запрещено отправлять заказ» и «Записать и закрыть». После этого пользователь с этим именем сможет только записывать свои заказы, а кнопка «Отправить заказ», по которой заказ отправляется на фабрику,  останется только у сотрудника офиса.
По умолчанию всем магазинам (салонам) разрешено самим отправлять заказ на фабрику (кнопка «отправить заказ» активна.
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